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1. Общие положения 

1.1. Положение о порядке пользования учебниками и учебными пособиями обучающимися, 
осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за пределами федеральных 
государственных образовательных стандартов и (далее - Положение) определяет правила 
пользования учебниками и учебными пособиями обучающимися, осваивающими учебные 
предметы, курсы, дисциплины (модули) за пределами федеральных государственных 
образовательных стандартов, находящимися в фонде библиотеки ЧОУВО МИДиС. 
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с нормативно-правовыми 
документами:  

 Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»; 

 Федеральным законом от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле»  
(с изменениями и дополнениями); 

 Федеральным законом от 29.12.2010 № 436-ФЗ «О защите детей от информации, 
причиняющей вред их здоровью и развитию»; 

 Приказом Минкультуры России от 08.10.2012 № 1077 «Об утверждении Порядка 
учета документов, входящих в состав библиотечного фонда» (с изменениями  
и дополнениями от 02 февраля 2017 г.); 

 Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 09 ноября 2018 г. № 
196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 
по дополнительным общеобразовательным программам»; 

 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки 
России) от 01 июля 2013 г. №  499 г. Москва «Об утверждении Порядка организации  
и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 
программам»; 

 уставом образовательной организации; 
 положением о библиотеке; 
 правилами пользования библиотекой; 
 иными локальными нормативные актами образовательной организации. 

1.3. Положение фиксирует взаимоотношения обучающихся, родителей (законных 
представителей), научно-педагогических и педагогических работников, администрации 
образовательной организации, и определяет порядок доступа к учебному фонду библиотеки, 
права и обязанности пользователей учебной литературой и библиотекой. 
1.4. Положение устанавливает взаимодействие участвующих в определении списка 
учебников, а также учебных пособий, допущенных к использованию при реализации 
дополнительных образовательных программ (дополнительных общеобразовательных 
программ и дополнительных профессиональных программ) в образовательной организации. 
1.5. К обучающимся, осваивающим учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за 
пределами федеральных государственных образовательных стандартов в образовательной 
организации, относятся слушатели, осваивающие дополнительные образовательные 
программы. 
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1.6. Обучающиеся, осваивающие учебные предметы за пределами федеральных 
государственных образовательных стандартов, имеют право свободного пользования 
учебной литературой на тех же условиях, что и по учебным предметам, реализуемым  
в пределах федеральных государственных образовательных стандартов. 
1.7. В ЧОУВО МИДиС в целях обеспечения реализации дополнительных образовательных 
программ приобретается фонд учебной литературы. 
1.8. Понятия, используемые в настоящем Положении. 

 учебник – учебное издание, содержащее систематическое изложение учебной 
дисциплины, ее раздела, части, соответствующее учебной программе (в соотв. с ГОСТ Р 
7.0.60-2020. Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по 
информации, библиотечному и издательскому делу. Издания. Основные виды. Термины и 
определения 

 учебное пособие – учебное издание, дополняющее или заменяющее частично, или 
полностью учебник; 

 учебно-методическое пособие: учебное пособие, содержащее материалы по 
методике преподавания, изучения учебной дисциплины, ее раздела, части или воспитания 
(рабочие материалы, поурочное планирование, конспекты, методические пособия, 
дидактические материалы, практикумы, задачники, справочные издания и т.п.); 

 библиотечный фонд - упорядоченное собрание документов, формируемое 
библиотекой или иными учреждениями в соответствии их с задачами, типом, видом, и 
предназначенное для хранения и общественного использования в рамках библиотечного 
обслуживания (в соответствии с ГОСТ Р 7.0.93-2015 Система стандартов по информации, 
библиотечному и издательскому делу. Библиотечный фонд. Технология формирования). 

2. Порядок пользования учебниками и учебными пособиями 

2.1. В целях обеспечения реализации дополнительных образовательных программ 
образовательная организация формирует библиотечный фонд. Библиотечный фонд должен 
быть укомплектован печатными и (или) электронными учебными изданиями (включая 
учебники и учебные пособия), методическими и периодическими изданиями по всем 
входящим в реализуемые основные образовательные программы учебным предметам, 
курсам, дисциплинам (модулям) (в соответствии с п.1 ст.18 Федерального закона от 
29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»). 
2.2. Для освоения учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) за пределами 
федеральных государственных образовательных стандартов обучающиеся имеют право 
бесплатно получать в библиотеке образовательной организации учебники и учебные пособия 
при их наличии в библиотечном фонде и достаточном количестве экземпляров или получить 
доступ к ЭБС на срок, как правило, до одного года. 
2.3. Научно-педагогические работники и педагогические работники осуществляют выбор 
учебников, учебных пособий, материалов и иных средств обучения и воспитания  
в соответствии с дополнительной образовательной программой. 
2.4. Списки учебников и учебных пособий по учебному предмету, курсу, дисциплине 
(модулю) за пределами федеральных государственных образовательных стандартов 
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доводятся до сведения обучающихся преподавателями данных учебных предметов, курсов, 
дисциплин (модулей). 
2.5. Выдача учебников и учебных пособий осуществляется, как правило, в начале сентября 
текущего года.  
2.6. По окончании учебного года или в иной установленный срок учебники и учебные 
пособия возвращаются в библиотеку. В случае перевода обучающегося в течение учебного 
года в другую образовательную организацию, учебники, учебные пособия и учебно-
методические материалы, предоставленные ему в пользование, возвращаются в библиотеку.  
2.7. Каждый полученный учебник и учебное пособие записывается обучающемуся  
в электронный формуляр. 

3. Права и обязанности обучающихся 

3.1. Обучающиеся имеют право: (ст.7 ФЗ от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле»): 
 получать информацию о наличии в библиотеке конкретного учебника или учебного 

пособия; 
 использовать электронно-библиотечную систему; 
 получать полную информацию о составе библиотечного фонда через систему 

каталогов и другие формы библиотечного информирования; 
 получать консультационную помощь в поиске и выборе учебников и учебных 

пособий; 
 пользоваться для поиска учебников и учебных пособий справочно-

библиографическим аппаратом библиотеки; 
 работать в читальном зале с отдельными учебниками и учебными пособиями  

в режиме пользования изданиями, имеющимися в малом количестве экземпляров, и (или) 
получать такие издания на срок, ограниченный 10 днями. 
3.2. Обучающиеся обязаны: 

 соблюдать Правила пользования библиотекой; 
 бережно относиться к учебникам, учебным пособиям, не вырывать, не загибать 

страницы, не делать подчёркиваний, пометок; 
 убедиться при получении учебников, учебных пособий в отсутствии дефектов, а при 

обнаружении проинформировать об этом работника библиотеки, который обязан на них 
сделать соответствующие пометки; 

 возвращать учебники, учебные пособия в библиотеку в установленные сроки  

в состоянии, соответствующем единым требованиям по их использованию и сохранности; 
 обучающийся, утерявший учебник, учебное пособие из фонда библиотеки или 

нанесший ему невосполнимый ущерб, обязан заменить его соответственно таким же (в том 
числе копией в переплете) или признанным библиотекой равнозначным; 

 полностью рассчитаться с библиотекой по истечении срока обучения; 
 за неисполнение или нарушение данного Положения к обучающемуся могут быть 

применены меры дисциплинарного взыскания (п.4. ст.43. Федерального закона от 29.12.2012 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»). 
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