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1. Общие положения 

1.1. Положение о порядке разработки и утверждения рабочей программы учебного 
предмета, курса в соответствии с требованиями ФГОС и ФОП начального общего, основного 
общего и среднего общего образования (далее – Положение) разработано  
в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании  
в Российской Федерации», приказом Министерства Просвещения Российской Федерации от 
31.05.2021 № 286 «Об утверждении федерального государственного образовательного 
стандарта начального общего образования», Федеральной образовательной программой 
начального общего образования (утвержденной приказом Министерства Просвещения 
Российской Федерации 18.05.2023 № 372); приказом Министерства Просвещения 
Российской Федерации от 31.05.2021 года № 287 «Об утверждении федерального 
государственного образовательного стандарта основного общего образования», Федеральной 
образовательной программой основного общего образования (утвержденной приказом 
Министерства Просвещения Российской Федерации 18.05.2023 № 370), приказом 
Министерства образования и науки Российской Федерации от 17.05.2012 года № 413 «Об 
утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего общего 
образования», приказом Министерства Просвещения Российской Федерации от 12 августа 
2022 г. №732 «О внесении изменений в федеральный государственный образовательный 
стандарт среднего общего образования, утвержденный приказом Министерства образования 
и науки Российской Федерации от 17 мая 2012 года № 413», Федеральной образовательной 
программой среднего общего образования (утвержденной приказом Министерства 
просвещения РФ 18.05.2023 № 371), приказом Министерства Просвещения Российской 
Федерации от 22.03.2021 № 115 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - 
образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 
образования», постановлением Главного государственного санитарного врача Российской 
Федерации от 28 сентября 2020 г. № 28 «Об утверждении СП 2.4.3648-20 «Санитарно-
эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха  
и оздоровления детей и молодежи»», Уставом Частного образовательного учреждения 
высшего образования «Международный Институт Дизайна и Сервиса» и положением об 
Общеобразовательной школе «7 ключей». 
1.2. Настоящее Положение регулирует процесс разработки и утверждения рабочей 
программы учебного предмета, курса. 
1.3. Рабочая программа учебного предмета, учебного курса – часть основной 
образовательной программы (далее – ООП) соответствующего уровня общего образования, 
входящая в ее содержательный раздел. 
1.4. Рабочая программа учебного предмета, курса -  предназначена для реализации 
требований к минимуму содержания и уровню подготовки обучающегося, определенным 
федеральным государственным образовательным стандартом (далее – ФГОС) и федеральной 
образовательной программой (далее – ФОП) соответствующего уровня образования по 
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конкретному учебному предмету (курсу) учебного плана.  
1.5. Разработка рабочей программы учебного предмета, курса - относится к компетенции 
образовательной организации и осуществляется педагогическим работником или группой 
педагогических работников для определенных классов и учитывает возможности 
методического, информационного и технического обеспечения образовательной 
деятельности, уровень подготовки обучающихся, отражает специфику обучения в данном 
классе (классах). 
1.6. Рабочая программа учебного предмета, курса - это программа, обеспечивающая 
достижение планируемых результатов освоения основной образовательной программы. 
1.7. Задачи рабочей программы: 

 дать представление о практической реализации федерального государственного 
образовательного стандарта при изучении конкретного предмета (курса);  

 определить содержание, объем, порядок изучения учебного предмета (курса)  
с учетом целей, задач и особенностей образовательной деятельности и контингента 
обучающихся.  

2. Разработка рабочей программы 

2.1. Разработка и утверждение рабочих программ по учебным предметам, курсам, 
относится к компетенции образовательной организации и реализуется им самостоятельно. 
2.2. Рабочая программа разрабатывается педагогическими работниками (учителем, группой 
учителей, специалистов по данному предмету, курсу).  
2.3. Рабочие программы разрабатываются на уровень образования (начальное общее, 
основное общее, среднее общее образование). 
2.4. При составлении, согласовании и утверждении рабочей программы должно быть 
обеспечено ее соответствие следующим документам: 

 федерального государственного образовательного стандарта соответствующего 
уровня образования; 

 федеральной основной образовательной программы соответствующего уровня 
образования в части конкретного учебного предмета, учебного курса; 

 федеральной рабочей программы учебного предмета (курса); 
 федеральному перечню учебников. 

2.5. Педагогический работник разрабатывает рабочую программу в соответствии  
с федеральной рабочей программой учебного предмета федеральной образовательной 
программы уровня образования. Содержание и планируемые результаты разработанной 
педагогическим работником рабочей программы должны быть не ниже соответствующих 
содержания и планируемых результатов федеральной рабочей программы учебного предмета 
(курса, модуля). 

3. Структура и оформление рабочей программы 

3.1. Рабочая программа учебных предметов, курсов включает обязательные элементы, 
определенные федеральными государственными образовательными стандартами и 
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федеральными образовательными программами начального, основного, среднего общего 
образования. 
3.2. Рабочие программы учебных предметов, курсов начального, основного, среднего 
общего образования включает следующие обязательные элементы: 
1) титульный лист; 
2) пояснительная записка; 
- общая характеристика учебного предмета, курса 
- цели изучения учебного предмета, курса  
- место учебного предмета, курса в учебном плане;  
3) содержание учебного предмета, курса; 
4) планируемые результаты освоения учебного предмета, курса; 
5) тематическое планирование; 
6) поурочное планирование; 
7) учебно-методическое обеспечение образовательного процесса; 
- обязательные учебные материалы для ученика; 
- методические материалы для учителя; 
- цифровые образовательные ресурсы и ресурсы сети Интернет. 
3.5. Титульный лист должен содержать: 

 полное наименование образовательной организации;  
 грифы рассмотрения, согласования и утверждения программы; 
 название учебного предмета, курса; 
 указание класса (классов) обучающихся по программе; 
 идентификатор (ID) программы; 
 название города; 
 год разработки программы. 

3.3. Пояснительная записка - структурный элемент программы, отражающий общую 
характеристику учебного предмета, курса; формулирует цели изучения с учетом специфики 
учебного предмета, курса; указывает место учебного предмета, курса в учебном плане. 
3.4. Раздел «Содержание учебного предмета, курса» включает краткую характеристику 
содержания учебного предмета, курса по каждому тематическому разделу с учетом 
требований ФГОС НОО, ФГОС ООО, ФГОС СОО, ФОП НОО, ФОП ООО и ФОП СОО 
соответственно. В разделе учтена концепция преподавания учебного предмета и предметной 
области, содержание подобрано с учетом рабочей программы воспитания.  
3.5. Раздел «Планируемые результаты освоения учебного предмета, курса» должен 
содержать: личностные, метапредметные и предметные результаты освоения учебного 
предмета, курса.  
3.6. Раздел «Тематическое планирование» должен содержать: наименование разделов 
программы, темы учебных занятий, количество часов, электронные цифровые образовательные 
ресурсы (Таблица 1). 
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Таблица 1 

Тематическое планирование  

______ КЛАСС 

№ 
п/п  
 

Наименование 
разделов и тем 
программы  
 

Количество часов Электронные 
(цифровые) 
образовательные 
ресурсы  

 

Всего  
 

Контрольные 
работы  
 

Практические 
работы  
 

Раздел 1. (указать наименование раздела) 

1.1.      

1.2.      

Итого по разделу     

Раздел 2. (указать наименование раздела) 

2.1.      

2.2.      

Итого по разделу     

ОБЩЕЕ КОЛИЧЕСТВО 
ЧАСОВ ПО 
ПРОГРАММЕ 

   
 

 
3.7. Раздел «Поурочное планирование» должен содержать: наименование темы урока, темы 
учебных занятий, количество часов, электронные цифровые образовательные ресурсы (Таблица 2). 

Таблица 2 
 
ПОУРОЧНОЕ ПЛАНИРОВАНИЕ  
______ КЛАСС 

№ 
п/п  
 

Тема урока  
 

Количество часов Электронные 
цифровые 
образовательные 
ресурсы  

Всего  
 

Контрольные 
работы  
 

Практические 
работы  
 

      

      

      

3.8. В качестве электронных образовательных ресурсов допускается использование 
материалов, включенных в Федеральный перечень электронных образовательных ресурсов, 
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допущенных к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию 
образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего 
образования, утвержденный приказом Минпросвещения России от 02.08.2022 № 653 
3.9. Раздел «Учебно-методическое обеспечение образовательного процесса» должен 
содержать обязательные учебные материалы для ученика, методические материалы для 
учителя и цифровые образовательные ресурсы и ресурсы сети Интернет по учебному 
предмету, курсу. 
3.10. Разработчик рабочей программы готовит в электронном виде аннотацию для 
официального сайта образовательной организации. 
3.11. В аннотации указываются: 

 полное наименование образовательной организации с указанием реквизитов;  
 уровень образования (начальное общее образование, основное общее образование, 

среднее общее образование) 
 название предметной области, учебного предмета, курса; 
 указание класса (классов) обучающихся по программе; 
 общая характеристика учебного предмета, курса;  
 срок реализации программы; 
 место учебного предмета, курса в учебном плане; 
 цели изучения с учетом специфики учебного предмета, курса; 
 результаты изучения учебного предмета, курса. 

3.12. Аннотации к рабочим программам размещаются на сайте в подразделе «Образование» 
в разделе «Сведения об образовательной организации».  
3.13. Рабочая программа учебного предмета, курса должна быть оформлена по образцу, 
текст набирается в редакторе Word шрифтом Times New Roman, кегль 14, межстрочный 
интервал одинарный, выравнивание по ширине,  поля слева -3 см, справа -1,5 см, сверху  
и снизу - 2 см, центровка заголовков и абзацы в тексте выполняются при помощи средств 
Word, листы формата А4, книжное или альбомное расположение листа. Текст в таблице 
может быть кегль 11 или 10. 

3. Сроки, порядок рассмотрения и утверждение рабочих программ 

3.6. Первый этап – 1-30 июня - рабочие программы учебных предметов, курсов 
разрабатывается, корректируется педагогическими работниками, реализующими программы 
и передаются заместителю директора по учебно-воспитательной работе для согласования. 
3.7. Второй этап – 25-31 августа – рабочие программы учебных предметов, курсов 
рассматривается на ученом совете, согласуются с директором Школы и утверждаются 
ректором. 
3.8. После утверждения ректором рабочая программа учебного предмета, курса 
размещается на официальном сайте образовательной организации в подразделе 
«Образование» разделе «Сведения об образовательной организации». 
3.9. После утверждения ректором рабочая программа учебного предмета, курса становиться 
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