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1. Общие положенпя

1.1. Правила пользования библиотекой чоувО МИЩиС (далее Правила) разработirны
в соответСтвии С ФедеральНым законОм РоссийСкой ФедеРации <О библиотеЧНОМ Де,Ле))

N9 78 ФЗ от 29.\2,|994, ПоложениеМ о библиотеке ЧоУВо МИЩиС и ПримерНIlIМИ

правилами пользования библиотекой образовательного учреждения, одобренными цБик
Министерства образования в 2000 голу.
|.2. ПраЪила регламентируют общий порядок организации обслуживания разли'шьж
категорий пользователей в подразделениях библиотеки как в традиционной бумажной, так

и автоматизированной технологиях, права и обязанности библиотеки и пользователей.

1.з. Регистрация и перерегистрация пользователей, ведение читательской документации

(формуляр 11ользователя), выдача и прием документов, продление сроков пользования IIми,

бронирование изданий, а также ряд других процессов обслуживания, библио,гека

осуществляет как в бумажной, так и в электронной форме в дсу.
|.4. ОбслУживание несовершеннолетних пользователей ведётся в соответсl:вии

с Федеральным законом от29 декабря 2010 г. N9 436-ФЗ <О защите детей от информатIии,

причиняющей врел их здоровью и развитию).
r.s. Библиотека и пользователь признают достоверность информачии о заказанI{ых,

полученных, продленных и сданных изданиях, хранящейся в электронном форму,lяре

пользователя.
1.6. Пользователь подтверждает фактом получения электронной карты, пароля ра(iоты

на корпоративном порт€tле, студенческого билета и своей подписью на нем, что знает даI]tные

Правила, согласен с формами и принципами, с порядком и технологиями обслуживания,

принятыми в библиотеке, и обязуется их соблюдать,

2. Пользователи, их права, обязанности и ответственность

2.|. Пользователи библиотеки чоувО МИДиС (обучающиеся, профессорско-

преподавательский состав, научные работники, педагогические работники, сотрудники,

состоящие в штате, в тоМ числе инвulлидЫ и лица с ограниченнымИ возможноСТяМИ ЗДорСlвЬя)

имеют право:
о бесплатно пользоваться основными видами библиотечно-информационных услуг,

предоставляемых библиотекой ;

. получать полную информацию о составе фондов библиотеки через сис,гему

каталогов и картотек и другие формы электронного информирования;

. получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информациlа;

о получать книги и другие источники информации из фондов библиотеки

для временного пользования в читальных залах и на абонементах любые документы

в соответствии с настоящими правилами и В соответствии с возрастным цензом согласно

ФедеральНому закоНу от 29 декабря 2010 г. N9 436-ФЗ <О защите детей от информа,ции,

причиняющей вред их здоровью и развитию);
. продлевать срок пользования литературой в установленном порядке, в том чи(]ле и

по телефону;
о пользоваться персонfu,Iьными компьютерами, установленными для читателеи;

. использовать в читальных залах личные технические устройства на автоноп{ном

питании без звуковых сигнаJIов (ноутбуки, телефоны и т.д,);

. пользоваться полнотекстовыми электронными версиями изданий электроItных
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библиотечных систем удttленного доступа;
. пользоваться полнотекстовыми электронными версиями изданий тр}дов

преподавателей через портал института.
йrрулr"*и, не состоящие в штате, имеют право пользования фондами библиотеки ToJtbko

в читаJIьном зttле.

2.1. Пользователи обязаны:
о бережно относиться к книгам, другим произведениям печати и иным материаIам,

полученным из фондов библиотеки;
о возвращать их в установленные сроки;
о не выносить их из помещения библиотеки, если они не записаны в электронном

читательском формуляре или Других учётных документах;
о не делать в них пометок, подчеркиванийо не вырывать и не загибать страниц;

о не вынимать карточек из катаJIогов и картотек.
2.2. При получении книг, Других произведений печати и иньtх материалов пользоваl]ели

должны:
. тщательно просмотреть их и, в случае обнаружения каких-либо дефектов, сообulить

об этом дежурному библиотекарю. ответственность за порчу книг несёт читат,ель,

пользовавшийся изданием последним.
2.з. В конце учебного года студенты должны пройти перерегистрацию с обязателr,ной

сдачей всей учебной литературы в период с 15 июня по l0 июля,

2.4. Срок пользования библиотекоЙ продлевается только в том случае, если все книги,

полученные в прошлом учебном году, вовремя возвращены.
2.5. Читатели, не сдавшие в срок литературу и не прошедшие перерегистрацию, лишаlэтся

права пользования библиотекой.
2.6. При выбытии из образовательной организации пользователь обязан вернутЬ В

библиотеку числящиеся за ним издания и отметить в библиотеке свой обходной лист.

23. Лица, нарушившие правила пользования библиотекой или причинившие библиотеке

ущерб, несут административную, гражданско-правовую (материальн}4о) или уголовную
ответственность в формах, предусмотренных действующим законодательством, Уст€tвом

образовательной организации и настоящими Правилами.
2.8. Пользователи, ответственные за утрату или порчу изданий, обязаны замеl{ить

их такими же изданиями или их копиями, или изданиями, признанными библиотrэкой

равноценными, а при невозможности замены, возместить реальную рыночн},ю стоимость

утраченных изданий. В отдельных случаJIх при утрате особо ценных и дорогостоящих
изданий размер возмещения ущерба может превысить рыночную стоимость в 5-KpaтHoM

размере. Любое повреждёние книги влечеТ возмещенИе ущерба в трехкраТНОМ РilЗlуIеРе

ее номинальной цены.
Що совершения замены утраченных
приостанавливается,
2.9. Пользователи обязаны бережно
его порчи.

изданий обслуживание пользователя библиот,экой

относиться к имуществу библиотеки, не допускаrI

2.10. В помещении библиотеки не разрешается:
о громкоразговаривать;
о принимать пищу и напитки;
о сидеть на столах;
. пользоваться телефонами и звуковоспроизводящими аппаратами;
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о находиться В верхней одежде, складывать одежду на столах и стульях,

2.11. Коллектив библиотеки ответственности заоставленные вещи не несёт.

3. Права и обязанности библиотеки

з,1. Библиотека обслуживает пользователей в соответствии с Положением о библио,l]еке

чоуво Ми.щис, настоящими Правилами пользованияи действующим законодательство]и.

з.2. Библиотека обязана:
о информировать пользователей о всех видах предоставляемых библиотекой услуг;

. определять условия и порядок использования фондов, в частности в соответствIIи с

Федера_пьН"r, .u*о*rЪм от 29 декабрЯ 2010 г. Ns 436-ФЗ <О защите детей от информаr'Iии,

причиняющей вред их здоровью и развитию);
о обеспечивать возможность пользоваться всеми фондами библиоl:еки

соответствующий возрастным категориям пользователей, согласно Федеральному закону от

29 декабр" ZO1O г. Nb 43б-ФЗ (О защите детей от информации, причиняющей вред; их

здоровьЮ и разви,IиЮ>. В фонде библиотеки может иметься литература для лиц старш,э 18

лет (вне доступа для лиц более младшего возраста);

о популяризировать свои фонды и предоставляемые услуги, ра3вивать и поощ]]ять

интерес к книгам и другим источникам информации;
. соверше*raruъ"ur" библиотечное и информаuионно-библиографичеl]кое

обслуживание, внедряя новые информационные технологии;
о обеспечивать высокую культуру обслуживания: оказывать помощь в вы(iоре

необходимых произведений печати и иных материалов, проводя устные консультации,

предоставЛяя в польЗование кат€UIоги, картотеки и иные формы информирования, орган,изуя

книжные выставки, библиографические обзоры, дни информации, дни кафедр и другие

мероприятия;
о при необходимости оказывают помощь всем категориям лиц с инвалиднОстью иJtИ

с оВз в поиске необходимой информации в электронном катшIоге и базах данных; подборе

литературы по теме;
. проводить обучение среди студентов и учащихся образовательной организаци-и по

основам информачионной культуры осуществлять учёт, хранение и использов,lние

находящихся в фонде книг, Других произведений печати и иных материrrлов в соответств,ии с

установленными правилами;
. нести ответственность за сохранность своих фондов;
о устанавливать виды и размеры компенсаций за Ущерб, нанесенный фсrду,

имуществу и пользователям библиотеки;
о контролироватЬ рабоry пользователей с электронными ресурсами в цеJUIх

соблюдения законодательства РФ об авторскиХ правах и исключения несанкционированного

использования ресурсов Интернет;
о осуществлять постоянный контроль за возвращением в библиотеку вьIданных Iiниг,

Других произведений печати и иньIх материалов, применяя систему наказания в виде

лишения права пользования библиотекой от 7 до 30 календарных дней,
. создавать и поддерживатЬ в библиотеке комфоРтные условия для работы;
о отчитыВатьсЯ ежегоднО в своеЙ деятельностИ переД администрацией

образовательной организации.
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4. Порядок записи читателей в библиотеку

4.1. Запись в библиотеку читателей осуществляется автоматически через базу <,,1С,

студент> при статусе кобучающийся>. При обслуживании в библиотеке студент должен

предъявить электронную карту, или студенческий билет:

о электроннаrI карта и студенческий билет явJIяются документами, дающими право

пользован ия биб лиотекой ;

о студенческий билет должен быть продлён на текуrчий учебный год,

4.2. При записи в библиотеку читатели должны ознакомиться с Правилами пользования,

5. Порядок пользования читальным залом

5.1. Право пользования читшIьным залом имеют все категории читателей, в том числе:

преподаватели, педагоги Общеобразовательной школы <<7ключей>, аспиранты, научные

работники, сотрудники, не являющиеся штатными сотрудниками и работаюIцие на услсlвиях

почасовой оплаты, по совместительству и пр,

5.2. При заказе питературы в читаJIьном зале, студенты предъявляют электронную карту

или студенческий билет, заполняют требования на издания. Число одновременно вьцаваемых

изданиЙ в читальнОм зале, как правило, ограниЧивается: книги - 5 экземпляров, журналы * 12

экземпляров, газеты -3 подшивки,

5.3. Энциклопедии, справочные издания,

в читаJIьном заJIе.

5.4, При выдаче комплекта учебников на занятия в

электронная карта или студенческий билет, Студент,

ответственность за все экземпляры комплекта, Пр,

редкие и ценные книги выдаются тOлько

аудитории обязательно предъявляется
берущий комплект на занятияо несёт

обнаружении недостачи он должен

возместить утерянные экземпляры,

5.5. Вьцачапитературы в читальном зале прекращается за 10 минут до закрытия читального

зала.
5.6. Запрещается копирование страниц из книг, помеченных надписью на книжном

кармашке к.Щомой не выдается, не копируется),

5.1 . Библиотека не выполняет услуги по копированию и сканированию материаJIов,

5.8. Услуги ксерокопирования на территории библиотеки предоставляет сторонняя

коммерческая организация на до.о"орrой основе с администрацией образовательной

организации.

б. Порядокпользования абонементом

6.1. Право пользования абонементом имеют только обучающиеся, не имеющие

задолженностей в библиотеку, штатные преподаватели, педагоги Общеобразовательной

школы <<7 ключей> и сотрудники. Внештатные преподаватели права пользования

абонементом не имеют.
6.2. ,щля заказа и полrIен ия изданий на абонементе пользователи предъявляют электронную

карту, студенческий билет, заполняют требования на издания, при обслуживании

в традиционной форме - расписываются на формуляре издания (дата, фамилия, группа),

6.i. Срок пользования литературой определяется дифференцированно в зависимости

от конкретного запроса и времени года:

о учебныи гЬд (1 сентября- 1 июля) - многоэкземплярнаJI учебная литература;

о семестр (1 сентября-З1 января, 1 февраля-15 июня) - многоэкземпJUIрная учебная

JIитература по дисциIIлинам, изучаемым в одном семестре;

3 1.1 0.2019
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о 10 дней - учебная литература с недостаточной экземплярностью (коэффициент

книгообеспеченности 0,3-0,5), художественная литература;

о 1 ночь - (малоэкземплярнаJI дополнительная учебная и научная литература);

МалоэкземплярнаJI литература и литература trовышенного спроса выдается на ночной

абонемент с 1б.30 ч. до 17.30 ч.

6.4. Последний экземпляр любого издания домой не выдаётся,

6.5. Не подлежат выдаче на дом редкие и ценные издания,

6,6. Читатели могут продлить срок пользования книгами, Другими произведениями пеIIати

при посещении библиотеки, или по телефону, если на них нет спроса со стороны других

читателей.

7. Порядок пользования электронно-библиотечной системой института (эБс
института) и другими электроIIными ресурсами

7.|, Читальный зал обеспечивает доступ пользователям библиотеки к электронным

информационным ресурсам локаJIьного доступа (электронному каталогу книг, статей,

периодики, храняйейся в библиотеке и выписываемой в текущем Году, трудов

профессорско-преподавательского состава, педагогических работников института),

.фор*rро"анных библиотекой и внешним информаuионным полнотекстовым ресурсам,

доступ к которым организует институт и библиотека на договорной основе,

'7.2. Пользователи библиотеки (обучающиеся, профессорско-преподавательский состав,

научные работники, педагогические работники, сотрудники института) имеют право

бесплатного доступа ко всем ресурсам ЭБС Института со всех компьютеров в читаJIьном

заJIе, а также через wеь-сайт института в рамках корпоративной локаjIьной сети и сети

Интернет.
7.3. Использование сторонних электронньrх библиотечных систем осуществляется на основе

прямых договоров с правооблuдuraп"rr. С этими ресурсами пользователь может работагь из

любой точки, в котЬрой имеется доступ к сети интернет, но для этого необходимо

первоначально пройти регистрацию на .uйr" ЭБС, находясь на территории ЧоУВО МИДиС

(с библиотечных компьютеров или своих мобильных устройств). Логином для доступа к ЭБС

является персонtlльный email пользователя. Регистрация или единоразовшI авторизация

пользователя, IР-адреса которых внесены в настройки ЭБС, подтверждает принадлежность

пользователя к обr{ающимся или сотрудникам образовательной организации,

7.4. Пользователь имеет право использовать возможности ЭБС института и АрМ только для

поиска информации и дпя самостоятельной работы, необходимой для учебного процесса

и научных исследований.
7.5. Пользователь должен знать основы компьютерной грамотности, иметь навыки

самостоятельной работы с электронными ресурсами (библиографическими,

полнотекстовыми Б,Щ).

7.6.в случае обнаружения неисправностей компьютерного оборудования или программного

обеспечения пользователь должен немедленно сообщить об этом библиотекарю.

7.7. Пользователь несет полную ответственность за документы и технику, находящиеся в его

распоряжении в соответствии с действующим законодательством.

z.в. При работе с ресурсами Интернет и полнотекстовыми электронными ресурсами

пользователь обязан соблюдать Фз (об авторском праве и смежных правах),

7.9. Пользователю запрещается:
. переустанавливать программные средства; запускать какие-либо программы с флеш-
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о подклЮчать К компьютеРу собственные перифериЙные устрОйства, кроме флош-

карты;
о вносить любые изменения в электронный контент;
о саN.Iостоятельно подключать оборулование или устранять неисправности при работе

с компьютерами и техническими средствами библиотеки; изменять настройки программного

обеспечения и параметры экрана;
о использовать доступ к Интернету для коммерческих (размещение рекламы и т.д,),

противозаконньIх (нарушение авторских прав и пр.), неэтических целей, а также нанесение

ущерба или вреда другим организациям и физическим лицам;
о подключаться к сетевым видеоиграм.

8. Меры, направленные на противодействие экстремистской деятельности

8.1. Согласно положениям Федера-пьного закона от 25.01,2002 г. No 114-Фз ко
противодействии экстремистской деятельности), библиотекой чоувО МИ/]иС

осуществляется ряд профилактический мер, наlrравленных на предупреждение

экстремистской деятельности, в том числе на выявление и последующее устранение причин

и условий, способствующих осуществлению экстремистской деятельности :

ообновляется в распечатанном виде Федеральный список экстремистской литературы,

размещенный в сети йrrr"рrr"r по адресу http://minjust.ru/nko/fedspisok 1 раз в квартал.

о проводятся сверки библиотечных фондов и поступающей литературы с ФедераJIьным

списком экстремистской литературы;
8.2. В библиотеке Чоуво Ми,щис запрещается производство, распространение или

хранение в целях распространения экстремистских материалов, в том числе:

о официа-гtьньгх материалов запрещенных экстремистских организаций;

. матери€lлы, авторами которьж являются лица, осужденные в соответствии с

МежДУнародно.праВоВыМиакТаМизапрестУпЛенияПроТиВМираИчеЛоВечесТВаИ
содержащие признаки, предусмотренные частью 1 статьи 1 настоящего Федератlьного

закона;
олюбые иные, в том числе анонимные, материчrлы, содержащие признаки,

предусмотренные частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона.
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