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1. Общие положения 

1.1. Положение о пропускном и внутриобъектовом режиме (далее – Положение) 
разработано в соответствии с Федеральным законом от 28.12.2010 № 390-ФЗ  
«О безопасности», Федеральным законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии 
терроризму», Федеральным законом от 11.03.1992 №2487-1 - ФЗ «О частной детективной  
и охранной деятельности в Российской Федерации», Федеральным законом от 29.12.2012  
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 25.07.2002 
№ 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности», Указа Президента РФ от 
02.07.2021 № 400 «О стратегии национальной безопасности Российской Федерации», Указом 
Президента от 15.02.2006 № 116 «О мерах по противодействию терроризма» (с изменениями 
и дополнениями), а также требованиями, изложенными в нормативных документах 
Департамента образования города Челябинска по вопросам обеспечения комплексной 
безопасности образовательных организаций. 
1.2. Настоящее Положение устанавливает порядок допуска обучающихся, научно-
педагогических и педагогических работников, сотрудников образовательной организации, 
посетителей на территорию и в здания Частного образовательного учреждения высшего 
образования «Международный Институт Дизайна и Сервиса» (далее ЧОУВО МИДиС). 
1.3. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода) 
обучающихся, научно-педагогических и педагогических работников, сотрудников 
образовательной организации, посетителей в здание образовательной организации, въезда 
(выезда) транспортных средств на территорию образовательной организации, вноса (выноса) 
материальных ценностей, исключающих несанкционированное проникновение граждан, 
транспортных средств и посторонних предметов на территорию и в здание образовательной 
организации. 
1.4. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий  
и правил, выполняемых лицами, находящимися на территории и в здании образовательной 
организации, в соответствии с требованиями внутреннего распорядка, внутреннего 
трудового распорядка и пожарной безопасности. 
1.5. Целью поддержания пропускного и внутриобъектового режима в зданиях ЧОУВО 
МИДиС является исключение проникновения посторонних лиц на охраняемую территорию 
института, посещения сотрудниками, обучающимися и посетителями без необходимости 
служебных помещений администрации института, несанкционированного получения 
конфиденциальной информации, несанкционированного выноса (вывоза) с территории 
института конфиденциальных документов, имущества. 
1.6. Требования настоящего Положения распространяются в полном объеме на всех 
научно-педагогических и педагогических работников, сотрудников образовательной 
организации, посетителей образовательной организации, и на обучающихся в части их 
касающихся.  
1.7. Установление пропускного и внутриобъектового режима предусматривает: 

 организацию постов (контрольно-пропускных пунктов) на входах (выходах) в здания 
образовательной организации; 

 применение системы видеоконтроля доступа на охраняемую территорию; 
 применение системы постоянных, разовых и материальных пропусков; 
 организацию охраны зданий образовательной организации. 
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1.8. Входные двери, запасные выходы оборудуются легко открываемыми изнутри 
прочными запорами и замками. Ключи от запасных выходов хранятся в установленном 
руководителем образовательной организации месте в опечатанном виде. 
1.9. Основные пункты пропуска оборудуются местами несения службой охраны, 
оснащаются документами по организации пропускного и внутриобъектового режимов, 
образцами пропусков, а также телефоном и кнопкой тревожной сигнализации. 

2. Организация пропускного режима 

2.1. Пропускной режим устанавливает порядок входа (выхода) студентов, учащихся, 
научно-педагогических и педагогических работников, сотрудников, посетителей в здания 
ЧОУВО МИДиС, въезда (выезда) транспортных средств на территорию образовательной 
организации, вноса (выноса) материальных ценностей для исключения 
несанкционированного проникновения граждан, транспортных средств и посторонних 
предметов на территорию и в здание образовательной организации. 
2.2. Надежность охраны и пропускного режима ЧОУВО МИДиС достигается сочетанием 
наличия постов с применением технических средств видеонаблюдения, турникетов, 
интроскопов, охранной и противопожарной сигнализации. 
2.3. Организация и осуществление пропускного режима возлагается на отдел безопасности 
образовательной организации. 
2.4. Контроль состояния пропускного режима осуществляет начальник отдела 
безопасности. 
2.5. В образовательной организации действуют следующие виды пропусков: постоянные 
(электронная карта или электронный браслет (брелок)) и разовые (Приложение 1). Пропуска 
являются служебными документами, дающими право на проход и пребывание в помещениях 
образовательной организации. Материальные пропуска (Приложение 2) дают право на внос 
(вынос) оборудования, механизмов, изделий, аппаратуры и других материальных ценностей 
образовательной организации. Бланки материальных пропусков хранятся в отделе 
безопасности образовательной организации. Право подписи материальных пропусков имеют 
ректор, проректор по АХР, начальник АХС и начальник отдела безопасности. Материальные 
пропуска изымаются инспекторами отдела безопасности при выносе материальных 
ценностей с последующим возвращением начальнику отдела безопасности. Формы 
пропусков разрабатываются образовательной организацией самостоятельно и утверждаются 
приказом Ректора. 
Пропусками для студентов являются: электронная карта или электронный браслет (брелок). 
Пропуском для родителей (законных представителей) служит документ (с фотографией), 
удостоверяющий личность (паспорт, водительское удостоверение). 
2.6. О случаях утрат (хищений) или передачи электронных карт, пропусков другим лицам 
дежурный инспектор сообщает начальнику отдела безопасности для выяснения причин  
и обстоятельств утраты, принятия мер по исключению их использования посторонними 
лицами. 
2.7. Научно-педагогические и педагогические работники, сотрудники образовательной 
организации пропускаются в здания образовательной организации по постоянным пропускам 
- личным электронным картам, браслетам (брелокам). 
2.8. Проход в здание лиц, не имеющих постоянных пропусков, осуществляется по разовым 
пропускам и (или) по спискам, согласованным с начальником отдела безопасности. 
2.9. Разовый проход на охраняемую территорию допускается по распоряжению, отданному 
по телефону ректором, проректорами по направлениям деятельности, начальником 
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административно-хозяйственной службы, руководителями структурных подразделений 
образовательной организации,  начальником отдела безопасности с записью  
в журнале регистрации посетителей. 
2.10. Вход учащихся общеобразовательной школы «7 ключей» (далее - Школа) 
осуществляется по электронным браслетам (брелокам). Учащиеся старших классов, на 
которых есть разрешение от родителей (законных представителей), могут выходить из 
образовательной организации самостоятельно. Разрешительные списки находятся на вахте 
Школы у дежурного инспектора отдела безопасности. 
2.11. Выход учащихся Школы на уроки физической культуры, экскурсии, для участия  
в мероприятиях вне зданий и территорий образовательной организации разрешается только  
в сопровождении учителя или классного воспитателя. 
2.12. Нахождение учащихся на территории образовательной организации после 22.00 ч. без 
разрешения руководства образовательной организации запрещается. 
2.13. Проход родителей (законных представителей) на классные собрания, классные часы, 
праздничные мероприятия осуществляется по списку, составленному и подписанному 
классным воспитателем с предъявлением родителями (законными представителями) 
инспектору отдела безопасности - документа, удостоверяющего личность, без регистрации 
данных в журнале учета посетителей. 
2.14. Учителя обязаны предупредить инспектора отдела безопасности о времени встречи  
с родителями (законными представителями), а также о времени и месте проведения 
родительских собраний. 
2.15. Проход в Школу родителей (законных представителей) по личным вопросам к 
администрации возможен по предварительной договоренности с самой администрацией, о 
чем инспектор отдела безопасности должны быть проинформированы заранее. 
2.16. В случае незапланированного прихода в Школу родителей (законных представителей) 
персонал дежурной смены инспекторов отдела безопасности выясняет цель их прихода и 
пропускает в здания Школы только с разрешения администрации, с предъявлением 
документа, удостоверяющего личность и регистрации данных в журнале учета посетителей. 
2.17. Родители (законные представители) при посещении Школы должны приходить в 
чистой обуви или воспользоваться бахилами. 
2.18. Автомобильная парковка Школы действует только в учебные дни с 7-00 до 10-00  
и с 16-00 до 20-00, только для родителей (законных представителей) учащихся. 
2.19. Работники скорой помощи, пожарной безопасности, аварийных служб, допускаются  
в здание и на территорию образовательной организации в сопровождении инспектора отдела 
безопасности. 
2.20. Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций пропускаются  
в помещения образовательной организации инспекторами отдела безопасности, для 
производства ремонтно-строительных работ по распоряжению проректора по АХР, 
начальника АХС или на основании заявок. Производство работ осуществляется под 
контролем начальника АХС. 
2.21. Пребывание сотрудников, обучающихся и посетителей в здании Института с 22-00 до 
08-00 и в праздничные дни разрешается на основании Заявления о пребывании сотрудников 
в здании института после 22:00, праздничные или выходные дни (Приложение 3), 
подписанного руководителем структурного подразделения образовательной организации  
и начальником отдела безопасности. 
2.22. Контроль входа (выхода), осуществляют инспекторы отдела безопасности. 



ЧОУВО МИДиС 

Положение о пропускном  
и внутриобъектовом режиме 

Положение 

Пл-6.4-МИДиС-18 
 

Разработчики: Овсянников В.А. 
с. 6 из 11 

Дата разработки: 25.10.2024 Версия: 03 
 

2.23. Лица, находящиеся в зданиях образовательной организации без пропусков и не 
значащиеся в списках для входа в здания, задерживаются для выяснения обстоятельств их 
проникновения. Об этом докладывается старшему инспектору дежурной смены и ставится  
в известность начальник отдела безопасности.  
2.24. Рабочие экземпляры ключей от входных дверей помещений образовательной 
организации, находящиеся у ответственного инспектора отдела безопасности, сдаются при 
выходе из здания.  

3. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима 

3.1. Внутриобъектовый режим – совокупность организационных и технических 
мероприятий и правил, направленных на обеспечение сохранности конфиденциальной 
информации, защиты оборудования, помещений и имущества образовательной организации 
от порчи и утраты, соблюдения правил противопожарной безопасности,  
3.2. На территории и в здании образовательной организации могут находиться только лица, 
работающие или обучающиеся в образовательной организации и посетители, которые 
включены в списки на проход, либо получившие разовые пропуска. 
3.3. Доступ на территорию и здания образовательной организации в будние дни для 
работников, обучающихся и посетителей осуществляется с 08-00 до 22-00 час., в другое 
время - по Заявлению о пребывании сотрудников в здании института после 22-00, 
праздничные или выходные дни, подписанному руководителем структурного подразделения 
образовательной организации и начальником отдела безопасности. 
3.4. Нахождение на территории и в зданиях образовательной организации разрешается в 
будние дни для работников и обучающихся с 08-00 до 22-00 час., в субботу с 08-00 до 20-00 
час. Воскресенье – выходной день. 
3.5. От всех аудиторий (кабинетов), от основных и запасных входов, административных и 
других служебных помещений должно быть два комплекта ключей – рабочий и запасной с 
маркировкой или биркой, указывающей номер аудитории, кабинета.  
3.6. Организация хранения запасных комплектов ключей от всех дверей возлагается на 
отдел безопасности. Запасные ключи хранятся в кабинете начальника отдела безопасности. 
3.7. Рабочие экземпляры ключей входных дверей помещений образовательной организации 
сдаются на вахте инспектору отдела безопасности под запись в журнале приема (сдачи) 
ключей. 
3.8. Выдача ключей для уборки помещений производится под расписку в книге выдачи 
ключей. 
3.9. Двери подвальных помещений и чердаков содержатся закрытыми на замки.  
3.10. Для сохранности имущества, материальных ценностей, документов и прочей 
информации в образовательной организации проводится опечатывание помещений, которые 
не используются длительный период времени. Опечатывание помещений осуществляется 
отделом безопасности. 
3.11. Ответственность за соблюдение правил внутреннего распорядка в помещениях 
образовательной организации, порядка их содержания, мер пожарной безопасности, 
сохранность и надлежащее использование оборудования и документации, соблюдение 
порядка приема посетителей возлагается на руководителей структурных подразделений. 
Руководители структурных подразделений обязаны систематически проводить 
разъяснительную работу среди сотрудников и обучающихся по вопросам соблюдения 
установленного пропускного и внутриобъектового режима, правил пожарной безопасности, 
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повышения бдительности и бережного отношения к хранению имущества и служебных 
документов. 
3.12. На территории объектов образовательной организации запрещено:  

 находиться посторонним лицам, равно лицам, не имеющих при себе документов, 
подтверждающих право доступа на территорию образовательной организации;  

 вносить и хранить в помещениях и на территории образовательной организации 
оружие, боеприпасы, взрывоопасные, горючие, легковоспламеняющиеся, отравляющие, 
радиоактивные, наркотические, психотропные и др. опасные вещества и материалы, а также 
алкогольные напитки, хозяйственные, вещевые сумки, пакеты, свертки, а также иные 
предметы, представляющие возможную угрозу жизни и здоровью людей; 

 оставлять рабочее помещение с незакрытой на замок входной дверью во время 
отсутствия других работников на рабочих местах, а также оставлять ключ в двери с 
наружной стороны; 

 распространять табачные изделия, курить, пользоваться открытым огнем, в том 
числе, на территориях, непосредственно примыкающих к образовательной организации;  

  употреблять, распространять алкогольные напитки (в том числе, пиво и другие 
слабоалкогольные напитки), наркотические средства, психотропные вещества и их 
прекурсоры, находится в состоянии алкогольного или наркотического опьянения; 

 загромождать территорию, основные и запасные входы (выходы), лестничные 
площадки, подвальные и чердачные помещения строительными и другими материалами, 
наличие которых затрудняет эвакуацию людей, материальных ценностей и транспорта, 
препятствует ликвидации пожара, а также способствует закладке взрывных устройств;  

 пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками и другими 
электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, а также при 
отсутствии или неисправности терморегуляторов, предусмотренных конструкцией;  

 совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные режимы 
функционирования технических средств охраны и пожарной автоматики. 
3.13. Работники применительно к правилам внутриобъектового режима обязаны:  

 в течение рабочего дня поддерживать в служебных помещениях, учебных 
аудиториях и лабораториях чистоту и порядок, соблюдать требования мер пожарной 
безопасности, охраны труда, предусмотренные соответствующими правилами и 
инструкциями; 

 незамедлительно сообщать дежурным инспекторам отдела безопасности о 
возникновении ситуации, представляющей угрозу жизни и здоровью работников, 
обучающихся и посетителей, обеспечению сохранности имущества образовательной 
организации;  

 соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, требования пожарной 
безопасности, охраны труда, пропускного режима, установленный порядок хранения и 
перемещения материальных ценностей и документов;  

 предъявлять пропуск инспекторам отдела безопасности при входе на объекты и 
территорию образовательной организации;  

 активно содействовать проводимым служебным проверкам;  
 принимать меры к немедленному устранению в пределах своей компетенции причин 

и условий, нарушающих учебно-воспитательный процесс и требования Правил внутреннего 
распорядка, немедленно сообщать о фактах подобного рода нарушений руководству 
структурных подразделений и отделу безопасности;  
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. no oKor{rraHuu pa6overo puc y5uparb Bce clyxe6Hrre Aor(yMeHTr,I B [peAycMorpeHHble

Anrr srr,rx uenefi Mecra, orr(JrroqarL (o6ecroulrnarb) 3neKTpo[pr46opbl I,I KoMIIbIorepbI, Bblxrtoqarb
ocBerueHue, 3aKpbrBarb oKHa u $oprovxu, 3aKpbrrb noMeueul.Ie, yve6Hylo ayAl,Iropurc (npu
Haqrv.r.vil n yve6nofi ayAr.rropau carHanrr3aur4u - rrocraBuTb ee IIa cLIrIIaJILI3auIdlo) I'I c.qarb Ha

Baxry. He lonycxaercf, [epeAaBarb KJrroq or yue6noii ayLkrropvkt cryAeHTaM HJIH ocraBJlcrb Kr]oq
a yue6 noii ay.rlrrropr4 H nocJle rlpo BeAe HI4 s zalusrlait .

3.14. O6yuarcrurecs npr.rMeHureJrbHo K rpaBunaM nnyrpuo6rexroBoro pexl4Ma o6qsaHtt:
. 6rrrs AlrcuurrJruHHpoBaHHbrMlr, 4ocrofino BecrLI ce6q e o6pa":oaarelruofi opfaHH3auHI4;

. He3aMeAJrHTeJrbHo coo6urarr AexypHbrM HHc[exTopaM orAena 6egotacuocrpt
o Bo3HHKHoBeHHH cztryarlLrzt, npeAcraBnsrorqefi yrpo3y )KH3HH u 3.qopoBblo pa6ornuxou,
o6yuarcuuxcr M nocerurereii, o6ecne.{eHHro coxpaHHocru HMyulecrBa o6pa:onarenssofi
opfaHr.r3aqHH;

o 6epexso H aKKyparHo orHocurbcs K yve6urw H IIHsIM [oMeIrIeHpIxu, o6opy.{oBaHl4lo,
yve6Hrru uoco6ualr, nr.rreparype, npu6opaM, ApyroMy HMyuecrBy o6pa:onarelssofi opraHLI3auI{I4

(o6yuarouurrlcr, 6e: coorBercrByrouero pa3perr]eHr4q, 3artpeuraercq BrIHocuTb npeAMerbl

ra o6opyaoBaHue ras na6oparopufi, xa6uueron, ayAuropufi, yue6urx, yue6uo-la6oparopuslx
KoplycoB Ir Apyrl4x norrleuteurafi );

. co6lroAarr flpaaura BHyrpeHHero pacnopqAKa, [paBLIna rIoBeAeHHq yqauuxcq;

. co6lrolarr rpe6onaHr4q BHyrpuo6rexroBoro u npo[ycxHoro pexI,IMa, MeP uoxapHofi
6e:onacuocru;

. ocyulecrBJrf,Tb rrpoxoA n o6pasoaarenbHylo opraHu3aqulo crporo rlepe3 TypHI4KerLI, lro
npeAr,sBneHuro gnexrponnoft Kaprrl Hnt4 3neKrpoHHoro 6pacnera (6peloxa);

. [peAbqBrqrb An, AocMorpa [ocpeAcrBoM riHTpocKoIIa u rio rpe60naHl4lo HHcleKTopoB

aeNypnofi cMeHbr orrena 6esonacuocrr4, nprrHeceHHble c co6ofi JIHqHbIe Beuru - cyMKI{, pIoK3aK}I,

ry6ycu r,r r.A. r,r r.n;
. cAaBarb BepxHrolo oAexAy n rapaepo6Hble KoMHarbL

3.15. O6yualouruMcs 3anpeuaercfl flpuxo.qr.rrb B o6pasonarerlbHylo opraH]I3aIIpI]o B flrqx(Hofi
oAexAe (ruoprrr, urafixu, cJraHrrEr u r.A.), crropruBHblx KocrloMax (:a HcKJIlorIeHHeHl :assrufi no
rfu:uuecxofi xy.rrsrype v yvacrvfl B cropruBHblx Meporpuxruxx).
3.16. Beuru H rrpeAMerbr, Br,r3brBaroruue rroAo3peHue, Moryr 6rms npoaepeHll LIHcrIeKTopaMI,I

orAena 6esonacHocrrl B npucyrcrBull BnaAeJlbua.

3.11. ]luua. Hapyuaroulre rpe6osauus Hacroflulero floroNeuux, Hecyr orBercrBeHHocrb
B coorBercrBulr c 4eficrnyroutr4M 3aKoHoAareJr[,crBoM, H rIM Moxer 6rtrr raupeueH rlpoxon B

o6pa:orarenbHylo optaHIn3aul4[o.
3.18. KoHrponE, prcnoJrHeHr,rfl rpe6onauufi Hacrogruero llo,rorKeHl4q ocyulecrBrqer HaiIaJIbHI,IK

or.4ena 6eso n acu ocru o6paroearersuofi opraH I,I3aulrI4.
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Частное образовательное учреждение высшего образования 
«Международный Институт Дизайна и Сервиса» 

(ЧОУВО МИДиС) 
 

РАЗОВЫЙ ПРОПУСК 
 

Кому___________________________________________ 
 
Куда___________________________________________ 
 
Дата, время выдачи_____________________________ 
 
Отметка о посещении____________________________ 

(время, подпись) 
Пропуск сдан___________________________________ 

(время, подпись) 
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Приложение 2 

Частное образовательное учреждение высшего образования 
«Международный Институт Дизайна и Сервиса» 

(ЧОУВО МИДиС) 

МАТЕРИАЛЬНЫЙ ПРОПУСК 
 
№________________ Ректору ЧОУВО МИДиС 
«___» _____________ 20___ г. Усынину М.В. 
 
 ________________________________ 
 (должность) 
 ________________________________ 
  (инициалы, фамилия) 
 
Прошу разрешить вынести из здания образовательной организации ______________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
_______________________________ 
 
«____» ______________20___г. __________________ 

(подпись) 
Согласовано: 
Начальник АХС __________________ 

(инициалы, фамилия) 
Начальник отдела безопасности __________________ 

(инициалы, фамилия) 
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Приложение 3 

 

 
⌐                                                                  ¬ 
О пребывании сотрудников  
в здании института после 22:00,  
праздничные или выходные дни 

заявление. 

В связи с производственной необходимостью прошу разрешить пребывание в здании 
образовательной организации сотрудника(ов) ________________________________________ 

(наименование подразделения) 
____________________________________________________ с __________ до ___________ ______________ 

(должность, инициалы, фамилия) (время) (время) (дата) 
 
 
 

________________________________ ______________________  ___________________________ 
                         (должность)                                                  (подпись)                                  (инициалы, фамилия) 

_____________________ 

(дата) 

 

Согласовано: 

Начальник отдела безопасности   _____________________ ___________________________ 
             (подпись)                    (инициалы, фамилия) 

________________ 
(дата) 

 

 

 

Частное 
образовательное учреждение  

высшего образования 
«Международный Институт  

Дизайна и Сервиса» 
(ЧОУВО МИДиС) 

         ⌐                                                ¬ 
Ректору ЧОУВО МИДиС 
Усынину М.В. 

 


